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insan
Kaynaklari

is Akisi Semasi

Gorev ve
Sorumluluklar

Mevzuat

-Birim personeli

-Birim personeli

-Birim personeli

-Yiiksekokul
sekreteri

-Yuksekokul
mudurd

-Birim personeli

Gelen elektrik faturasi tahakkuk
birimine verilir.

Gelen faturanin fotokopisi alinir.

\ 4

E-biitce den d6denek kontroli yapilir

A

Odenek
var mi?

SGDB ’dan harcama
yetkisi verilmesi beklenir

A 4

E-biitceden tic adet OEB diizenlenir.

A 4

OEB ile ilgili kontrol ve onaylar
yaptirilir

OEB iki suret elektrik faturasini asl
olarak diizenlenen evrak SGDB
gonderilir.

A 4

OEB bir suret elektrik faturasi

fotokopisi birim arsivi icin dosyalanir.

-Gelen faturanin
dogrulugu kontrol
edilir.

-Odenegin dogru
tertipten yapilmasi

-OEB kontrolii yapilir
-Onaylayacak kisilerin

imzasi ve kontroll

-Zimmet evraki ile
teslim edilmesi

-Suretlerin
dosyalanarak arsivi




